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（招標機關）　函（稿）

受文者：（上級機關）
發文日期：

發文字號：○○字第           號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：如說明四
主旨：有關本局／中心／校「○○」採購案，報請核准採最有利標決標方式辦理，請鑒核。
說明：

1、 依政府採購法第56條第3項規定辦理。

2、 本案緣起及設備使用需求等相關事項之說明：（例如使用需求、預期使用情形及效益目標等）。

3、 本案預算金額○萬元，採購金額○萬元，屬公告金額以上未達查核金額／查核金額以上未達巨額／巨額之工程／財物／勞務採購，有就不同廠商投標標的之技術、品質、功能、商業條款或價格等項目，作綜合評選以評定最有利標之需要。爰請核准依政府採購法第52條第1項第3款，採最有利標決標方式辦理旨揭採購，併陳下列事項供核：
(1) 本局／中心／校具有熟悉辦理最有利標決標方式之採購專業人員如下：（姓名、職稱、工程會採購專業人員證書字號　　）【無採購專業人員者，請依政府採購法第40條洽請其他機關代辦】。
(2) 本局／中心／校過去辦理最有利標之案件包括：　　　　，未曾發生爭議。
(3) 本案評選項目、配分及權重有前例（含案名）可供參考(或)（敘明條件簡單情形），擬由本局／中心／校自行訂定，免召開評選委員會議審定。【或】本案評選條件複雜，擬依「採購評選委員會組織準則」第3條規定，召開評選委員會議審定評選項目、評審標準及評定方式。
(4) 本案無法決標時不採行協商措施，得更改之項目為　　　　。
4、 檢陳旨揭採購招標文件草案（包括投標須知、廠商評選須知、契約條款等）。
（政府採購法業修法刪除原第52條第2項有關機關採最有利標決標者，以異質之採購而不宜以最低標辦理者為限之規定，爰機關學校報請本局核准採最有利標決標時免再檢附異質性分析評估表）
正本：（上級機關）
副本：（招標機關）
簽稿併陳
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本提示框與紅色字體請刪除、藍色字體未使用者請刪除、綠色字體請擇用並將其餘刪除。
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