
舊制一次退休金 
公保養老給付金額 辦理直撥入帳(優惠儲蓄綜合存款帳戶)作業流程

擬退休人員

填寫「教育人員擬退休辦理優惠儲蓄綜合存款戶開
戶聲明書暨最後服務學校(機關)證明書」
※上開書表右方之「最後服務學校(機關)證明書」，
須先由退休最後服務學校(機關)人事單位填寫，
並經人事主管及首長用印證明。

1.擬退休人員持經本人簽章及最後服務學校(機關)用印之「教育人員擬退休
辦理優惠儲蓄綜合存款戶開戶聲明書暨最後服務學校 (機關)證明書」至臺
灣銀行之營業單位開立優存帳戶，並取回存摺。

2.擬退休人員應將優存帳戶存摺影本2份，連同填學校教職員退休事實表、檢附相
片及有關證件，由學校(機關 )人事主管人員審核，並經人事主管及首長簽
章確認無誤後，送退休核定機關辦理核定。

退休核定機關核定

退休核定函須檢附優存帳戶存摺影本各1份給退休人員最後服務學校(機
關)及臺灣銀行股份有限公司公教保險部（以下簡稱公保部）。
選擇支(兼 )領一次退休金者，無論其是否採直撥入帳，均應於退休金證
書附記欄內註記 (列印)一次退休金得辦理優惠存款之金額；如以書寫方
式填寫者，則尚須由人事主管於該註記文字後蓋章。
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公保部
核算養老給付並檢核優
存帳號資料之正確性。

退休人員最後服務學校(機關)
檢核優存帳號資料之正確性，並應於
退休生效日前一工作日，將舊制一次
退休金撥入優存帳戶。

公保部所核發之公保養老給付金額，應於退休生效日直撥入戶，且應發給給付
通知書，擬退休人員收到通知書後，應由退休最後服務學校 (機關 )人事人
員請其核對，倘有疑義，則由當事人逕洽公保部查詢。

退休人員於退休生效日起，應親持退休證明文件 (退休核定函及退休金證書 )、
公保部發給之給付通知書及優存帳戶存摺至臺灣銀行原開戶行辦理優惠存
款相關事宜。

無誤

逕洽擬退休人員核
對並更正，如作業
時間來得及，仍採
直 撥 入 帳 方 式 辦
理；若作業不及辦
理直撥入帳，則依
現行方式以開立支
票辦理。

有誤

有誤

無法確保該款
項得及時入帳

應維持現行以簽發支
票之發給方式辦理。

註一：擬退休人員如擬選擇舊制一次退休金、公保養老給付直撥入帳辦理優惠儲存
者，其退休案可於退休 3個月前報送，但最遲應於退休生效日前 1個月送達退
休核定機關，始予憑辦。

註二：退休案未及於退休生效日 1個月前送達核定機關者，或因退休年資查證致未能
於退休生效日15天前核定者，或因入帳失敗者，仍將以簽發支票方式辦理。


