
機關年度獎懲明細操作流程 

步驟 1：登入「個人資料」→「個人基本資料」→「報表」→「機關年度獎懲敘獎明細表」。 

 
 

 

步驟 2：輸入「獎懲核定日期」， 110學年度為「1100801」至「1110731」及選取校長姓名。 

         

 

 



        步驟 3：按「列印」產生報表並列印。 

         

          

         步驟 4：產生結果如下 

         
 

 

 

 


