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系統畫面圖說
「簽到」按鈕

「簽退」按鈕

輸入身分證字號的欄位

確認「送出」按鈕

簽到、退的日期與時間

服務項目、服務內容與

運用單位

顯示打卡完成的資料列

1
2 3 4

5

6

7



電腦打卡步驟

請先確認「服務項目」、
「服務內容」、「運用單位」
是否符合
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接著將滑鼠游標移至方框內，
輸入自己的身分證字號。

再點選「送出」即可。
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電腦打卡步驟





電腦簽退步驟 請先點選「簽退」按鈕
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輸入「服務人次」
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再輸入身分證字號
3

3

最後點選「送出」4
4




