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園所請款注意事項 

請詳閱以下說明，依規定備齊資料後辦理請款 

一、請款需檢附資料 

文件類型 說明 

紙本郵寄 

領據、收支結算表、服務情形一覽表、印領清冊（皆正本）  

→ 請勿使用訂書針裝訂 

→ 郵寄至本局特殊教育科 陳小姐 收 

電子檔傳送 

勞保／勞退／健保 每月明細 

 → 傳送至 Line 官方帳號 或 承辦人電子信箱（B130334@tc.edu.tw） 

      

 

 

📋  下列資料請留園備查，無須紙本報局： 

      簽到單、服務紀錄、勞保／勞退／健保每月明細、進用契約書 

 

二、領據 

● 金額務必以「國字」表示 

      （壹、貳、參、肆、伍、陸、柒、捌、玖、拾、佰、仟、萬） 

 

 

mailto:B130334@tc.edu.tw
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三、收支結算表 

● A＝B＝D 格，直接填寫貴園「總實支金額」 

● E 欄結餘款需呈現為「0」 

● 下方「支出機關分攤表」無須填寫 

 

四、服務情形一覽表 

● 「幼兒園實支總金額」請填寫「全園合計後之實支總金額」 

● 表格中「備註勾選處」，資料留園備查，無須另外檢附服務紀錄報局 

五、印領清冊 

● 「服務時間」：請列出每月總時數（範例如檔案） 

– 簽到單無須紙本報局，請留園備查 

● 「鐘點費（A）」：時數 × 196 元 

● 「勞健保費用」：請列出每月單位負擔明細（各類明細查詢如下），並加總 

        總金額為（B） 
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六、各類明細查詢方式 

 

▲  勞保明細： 

       勞動部勞工保險局 e 化服務系統 

       → 投保單位網路申報及查詢作業 

       → 投保單位被保險人名冊（可分月份下載列印） 

 

 

▲  健保明細： 

       免插健保卡，登入「投保單位申請電子繳款單及明細表專區」 

       網址：https://gov.tw/Yka 

       → 查詢「保費計算明細」（可選擇開單起訖年月） 

 

 

 

 

 

 



臺中市準公共教保服務機構配置教師助理員經費 

 

 

 

▲  勞退明細： 

       勞動部勞工保險局 e 化服務系統 

       → 投保單位網路申報及查詢作業 

       → 勞工退休金計算名冊─雇主提繳（可分月份下載列印） 

 

 


