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壹、訂定目的 

微型電動二輪車因具備免駕照、機動性高及購置便利等特性，逐漸成為部分學

生通學工具；惟其行駛速度、車體穩定性、交通法規遵循及停車秩序，均涉及學生

交通安全與校園管理。為協助學校建立一致、可執行且具教育意義之管理機制，爰

訂定本參考指引。 

• 強化合法使用：協助學校查核學生年齡、車輛牌照、強制汽車責任保險及家長

同意等必要條件。 

• 維護校園安全：透過指定停放、熄火牽行、人車分道及禁行區域，降低校內碰

撞與通學動線衝突。 

• 落實教育輔導：結合交通安全課程、週會宣導、家長合作及違規輔導，培養學

生守法、安全與尊重他人之用路態度。 

• 建立管理資料：建置學生微電車車籍與通行資料，作為門禁管理、事故追蹤及

定期複查依據。 

貳、法規與政策重點 

學校推動微型電動二輪車管理時，宜先掌握中央法規與宣導重點，並將其轉化

為學生、家長可理解之校內規範。以下重點供校內公告、申請表及宣導簡報引用。 

項目 重點內容 學校管理轉化 

車輛納管 微型電動二輪車自 111年 11月 30

日起正式領牌納管；自 113 年 11月

30 日起，未依規定完成掛牌而行駛

道路者，將受罰並可能移置保管。 

入校申請應查驗車牌；未掛牌

者不予核准校內停放。 

年齡限制 騎乘人須年滿 14 歲；未滿 14歲不

得騎乘。 

申請時查驗學生年齡，未滿 14

歲不得提出騎乘到校申請。 

保險要求 微型電動二輪車須投保強制汽車責

任保險，且持續使用期間應注意續

申請及每學期複查時，確認保

險證明仍在有效期間。 
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保。 

安全裝備 騎乘時應正確配戴合格安全帽。 導護、門禁及生輔巡查列入重

點；未戴安全帽應登記並通知

家長。 

不得載人 微型電動二輪車不得附載坐人。 校內外發現雙載，列入高風險

違規，啟動家長通知與安全輔

導。 

不得改裝 不得擅自增、減、變更電子控制裝

置或原有規格；速限應維持每小時

25 公里以下。 

疑似改裝或解除速限者，暫停

校內停放資格，要求家長協助

送修及複查。 

道路秩序 騎乘者應遵守標誌、標線、號誌，

不得闖紅燈、逆向或行駛禁行路

段。 

結合周邊熱點巡查與警方宣

導，針對高風險違規進行個別

輔導。 

 

校內公告建議文字 

學生騎乘微型電動二輪車通學，應符合「滿 14 歲、已掛牌、已投保、戴安全帽、

不載人、不改裝、守號誌」等要件。 

 

參、學校管理原則 

一車一證、資料可追溯 

每輛入校停放之微型電動二輪車，應有學生申請資料、車籍資料、家長同意及

識別證；車輛與學生不得任意交換使用。 

先教育、再管理、後處分 

初次或輕微違規以提醒與教育輔導為主；屢勸不聽、危及安全或重大違規者，

依校規處理並暫停校內通行或停放資格。 

校內不騎乘、人車要分流 

微電車進入校園後應關閉電源並牽行至指定停放區，避免於走廊、操場、川堂、

活動中心周邊等人潮聚集處騎乘。 
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家長共同負責 

騎乘行為涉及學生安全及道路交通責任，學校應透過同意書、宣導單與家長日，

明確告知家長督導責任。 

跨單位協作 

學校可結合教育局、警察局、交通局、監理站、校外會及里辦公處等資源，辦

理宣導、巡查及熱點改善。 

 

肆、管理作為參考指引 

一、資格審查與納管作業 

學校宜採「申請核准制」管理學生微型電動二輪車通學需求，透過書面審查、

文件查驗、造冊管理及識別證核發，建立校內納管機制。 

管理項目 執行作法 建議佐證資料 

年齡限制 確認學生已年滿 14歲，未滿 14歲不得

騎乘微型電動二輪車通學。 

學生證、身分證明文件或

學籍系統出生年月日資

料。 

牌照查驗 確認車輛已懸掛合格牌照，車牌應清楚

可辨，不得遮蔽、污損或冒用他車牌

照。 

車牌照片、車輛照片、行

照或監理資料影本。 

強制險查驗 確認車輛已投保強制汽車責任保險，且

保險期間涵蓋申請學期。 

強制險保險證或電子保單

截圖。 

家長同意 學生騎乘到校前，應繳交家長或監護人

簽署之同意書，明確告知法規、風險及

家長督導責任。 

家長／監護人同意暨交通

安全責任切結書。 

校內登記列管 建立微電車車籍資料庫，內容宜含學生

姓名、班級、車牌、保險期限、緊急聯

絡人、停放區及識別證編號。 

微電車車籍列管名冊、申

請表、識別證發放紀錄。 

識別證或通行

貼紙 

核准後發給停車識別證或通行貼紙，張

貼於明顯位置，供校門及停車區管理。 

識別證樣張、核准名冊、

定期複查紀錄。 
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• 複查頻率：建議每學期開學後 1個月內完成資料複查；保險期限屆滿前，提醒

學生及家長辦理續保。 

• 不予核准情形：未滿 14 歲、未掛牌、未投保、疑似非法改裝、家長不同意或申

請資料不實者，不予核准入校停放。 

• 異動管理：學生換車、車牌異動、保險更新、停用或轉學時，應主動辦理資料

異動或註銷。 

 

二、校內動線與停車管理 

學校應依校園出入口、導護崗位、教學區位置及消防通道配置，規劃微型電動

二輪車進出校園及停放管理方式，避免車流與人流交織。 

管理項目 執行作法 注意事項 

指定停放區域 規劃專屬微電車停放區，宜遠離主要教

學大樓、幼兒園區、操場周邊、人潮聚

集區及消防通道。 

必要時以標線、標誌、圍

欄或停車格明確區隔。 

熄火牽行 要求學生進入校門後關閉電源、下車牽

行至指定停放區；離校時亦應牽行至校

門外再騎乘。 

可於校門口及停車區設置

「校內熄火牽行」告示。 

禁行區域 於走廊、川堂、操場、活動中心、餐

廳、集合場及主要人行動線設置禁止騎

配合導護、師長巡查及校

安人員提醒。 
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乘標誌。 

人車分道 尖峰時段可設定固定進出路線，避開學

生步行、家長接送汽機車動線。 

 

停車秩序 停車證或通行貼紙應張貼於指定位置；

不得任意停放、佔用無障礙通道或妨礙

消防救災。 

違規停放應拍照、登記、

通知學生移車及輔導。 

校門查驗 導護或生輔人員可於開學初及交通安全

週進行抽查，包括是否配戴安全帽、是

否張貼識別證、是否雙載。 

查驗以教育提醒為主，避

免造成校門擁塞。 

 

 

三、行車安全規範 

學校除管理校內停放與動線，更應將學生實際上路風險納入交通安全教育，提

醒學生遵守道路交通規則，避免因闖紅燈、逆向、雙載、改裝或未戴安全帽而造成

事故。 

規範項目 宣導內容 學校配套作為 

強制配戴安全

帽 

騎乘者須正確配戴檢驗合格之安全

帽，並扣妥帽扣。 

校門口、班級及家長群組

宣導；未戴者登記並通知

家長。 

嚴禁載人 微型電動二輪車不得附載坐人，亦不

得搭載同學上下學。 

雙載列為高風險違規，實

施個別輔導並暫停通行

權。 
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嚴禁改裝 不得改裝車體、馬達、控制器或解除

速限；行駛速限應維持每小時 25公里

以下。 

疑似改裝者暫停入校停

放，請家長協助檢修並提

出複查。 

遵守交通號誌 不得闖紅燈、逆向行駛、蛇行、併排

行駛或行駛於禁止通行路段。 

結合學校周邊熱點圖、事

故案例及警方宣導。 

不酒毒駕與不

分心 

不得飲酒、施用不當物質後騎乘；騎

乘時不得滑手機、戴耳機影響注意。 

納入班週會及交通安全課

程，說明違規與事故風

險。 

雨天與夜間防

護 

雨天路滑、夜間視線差，應減速、開

啟燈光並穿著高辨識度衣物。 

提醒通學學生準備雨具、

反光配件及車燈檢查。 

 

 

四、宣導輔導與違規處理 

微型電動二輪車管理不宜只靠處分，應以學生安全為核心，建立「平時宣導、

違規紀錄、個別輔導、家長合作、必要停權」之完整流程。 

作為 執行內容 建議頻率／時機 

交通安全教育 結合每學期交通安全週、週會、班會、

校本課程或彈性學習，安排微電車法

規、路權、防禦駕駛及事故案例。 

每學期至少 1次；開學初

優先辦理。 

專題講座 邀請警察局、交通局、監理站、交通安

全專家或校外會進行法規與罰則宣導。 

交通安全月、寒暑假前、

事故熱點學校可加強。 

違規記點與通

報 

針對未戴安全帽、雙載、校內騎乘、改

裝、危險駕駛、違規停放等，建立校內

記錄與通知流程。 

違規當日登記；必要時通

知家長。 

教育輔導措施 初犯以口頭提醒、班級宣導或安全學習 依違規情節分級處理。 
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單為主；再犯可安排交通安全再教育、

愛校服務或取消校內通行權。 

校外聯合巡查 結合校外會或鄰近派出所，針對校門

口、補習街、商圈、主要路口等易肇事

路段進行宣導及巡查。 

開學、考前、寒暑假前及

事故高峰時段。 

重大事件回復 發生事故、重大違規或家長陳情時，啟

動校安通報、關懷輔導、家長聯繫及管

理檢討。 

事件發生後即時處理並檢

討改善。 

 

 

 

五、資料維護與個資保護 

• 最小必要原則：列管資料以管理微電車通行、停放、安全輔導及緊急聯絡為限，

不宜蒐集與管理目的無關資料。 

• 權限控管：名冊由學務處、生輔組或指定承辦人保管；電子檔應設定權限，避

免任意流通。 

• 保存期限：建議以當學年度或學生仍具通行資格期間保存；學生畢業、轉學或

停止申請後，依校內個資保存規定辦理。 
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• 家長告知：於申請表或同意書載明資料蒐集目的、使用範圍、保存方式及聯絡

窗口。 

 

圖卡說明與宣導應用 

本指引設計 4 張圖卡，供學校轉為公告、簡報、家長通知單或班級宣導素材。

各校可依校園地圖與實際停車區位置自行修改。 

圖卡名稱 核心訊息 適用情境 

微型電動二輪車入校

納管流程 

申請、查驗、造冊、核發識別；

未申請不得入校停放。 

學務處公告、申請表封面、

家長日說明。 

校園動線與停車管理 
熄火牽行、人車分道、停放於指

定區域。 

校門口、停車區、導護志工

教育訓練。 

騎乘安全：三要六不 

滿 14歲、掛牌、戴安全帽 

不載人、不改裝、不超速、不酒

毒駕、不違規行駛(闖紅燈 逆

向)。 

朝會、班週會、交通安全

週、班級公告。 

違規處理與輔導 SOP 
發現、紀錄、通知、輔導、複查

或停權。 

生輔組、導師、導護志工及

個案輔導流程。 

 

  



臺中市政府教育局｜微型電動二輪車學生通學管理參考指引 

本指引供學校管理參考；實際處理仍以最新法規及學校校規為準 

附件一：學生騎乘微型電動二輪車到校申請表（範本） 

說明：本表供學校辦理學生微型電動二輪車通學申請使用；各校可依校內規定增修

欄位。 

申請學年度／

學期 

＿＿＿＿學年度 第＿

＿學期 

申請日期 ＿＿年＿＿月＿＿日 

學生姓名 ＿＿＿＿＿＿＿＿ 班級座號 ＿＿年＿＿班＿＿號 

學生生日 ＿＿年＿＿月＿＿日 是否年滿 14

歲 

□ 是 □ 否 

家長／監護人

姓名 

＿＿＿＿＿＿＿＿ 聯絡電話 ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

車輛種類 □ 微型電動二輪車 車牌號碼 ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

車輛品牌／型

號 

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿ 

車身顏色 ＿＿＿＿＿＿ 

強制險公司 ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 保險有效期限 ＿＿年＿＿月＿＿日至

＿＿年＿＿月＿＿日 

停放區域 □ 校內指定區 □ 校

外自理 □ 其他：＿＿

＿＿ 

識別證編號 由學校填寫：＿＿＿＿ 

檢附文件 □ 家長同意書 □ 牌

照照片 □ 車輛照片 

□ 強制險證明 □ 其

他：＿＿＿＿ 

審核結果 □ 核准 □ 補件 □ 

不核准 

學生聲明 本人已詳閱學校微型電

動二輪車管理規範，願

遵守校內熄火牽行、指

定停放、不得載人、不

得改裝、正確配戴安全

帽及遵守交通規則等規

定。 

學生簽名 ＿＿＿＿＿＿＿＿ 

承辦人 ＿＿＿＿＿＿ 生輔組長／學

務主任 

＿＿＿＿＿＿ 
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附件二：家長／監護人同意暨交通安全責任切結書（範本） 

本人為＿＿年＿＿班學生＿＿＿＿＿＿之家長／監護人，已知悉微型電動二輪

車須符合年滿 14 歲、車輛完成登記領牌、投保強制汽車責任保險、騎乘時正確配戴

合格安全帽、不得附載坐人、不得擅自改裝或解除速限，並應遵守道路交通標誌、

標線及號誌等規定。 

本人同意子女於符合前開條件及學校核准後，騎乘微型電動二輪車通學，並願

配合督導下列事項： 

• 確認車輛已掛牌、已投保且保險持續有效。 

• 督促子女騎乘時正確配戴合格安全帽，不得雙載、改裝、超速或違規行駛。 

• 配合學校進行車籍資料複查、違規輔導及必要之停放資格調整。 

• 如發生交通事故或違規事件，願主動與學校聯繫，並依相關法令處理。 

學生姓名 ＿＿＿＿＿＿＿＿ 班級 ＿＿年＿＿班＿＿號 

車牌號碼 ＿＿＿＿＿＿＿＿ 家長電話 ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

家長／監護人簽名 ＿＿＿＿＿＿＿＿ 日期 ＿＿年＿＿月＿＿日 
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附件三：學校微電車納管檢核表（範本） 

檢核面向 檢核項目 完成情形 備註 

制度面 已訂定學生微型電動二輪車通學管

理規範或公告。 

□已完成 

 □未辦理 

 

申請面 已建立申請表、家長同意書及文件

查驗流程。 

□已完成 

 □未辦理 

 

資格面 已確認申請學生年滿 14歲。 □已完成 

 □未辦理 

 

車籍面 已查驗車牌、車輛照片及強制險有

效期限。 

□已完成 

 □未辦理 

 

識別面 已核發停車識別證或通行貼紙，並

建立發放紀錄。 

□已完成 

 □未辦理 

 

動線面 已規劃指定停放區、牽行動線及禁

行區域。 

□已完成 

 □未辦理 

 

宣導面 已透過朝會、班週會、校網、家長

群組或交通安全課程宣導。 

□已完成 

 □未辦理 

 

輔導面 已建立違規紀錄、家長通知及交通

安全再教育流程。 

□已完成 

 □未辦理 

 

合作面 已視需要洽請警察、監理、交通或

校外會協助宣導巡查。 

□已完成 

 □未辦理 

 

複查面 已安排每學期名冊、保險及識別證

複查。 

□已完成 

 □未辦理 
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附件四：微電車車籍列管名冊（範本） 

序

號 

班級 姓名 生日 是否滿

14歲 

車牌號

碼 

保險期

限 

家長電話 識別證

號 

備註 

1    □是 

□否 

     

2    □是 

□否 

     

3    □是 

□否 

     

4    □是 

□否 

     

5    □是 

□否 

     

6    □是 

□否 

     

7    □是 

□否 

     

8    □是 

□否 

     

9    □是 

□否 

     

10    □是 

□否 

     

 

名冊管理提醒：電子名冊應由指定承辦人管理；紙本名冊應妥善收存，不得張貼含

完整個資之資料於公開場所。 
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附件五：違規事件紀錄與輔導處理單（範本） 

事件日期 ＿＿年＿＿月＿＿日 發現時間 ＿＿時＿＿分 

學生姓名 ＿＿＿＿＿＿＿＿ 班級座號 ＿＿年＿＿班＿＿號 

發現地點 □ 校門口 □ 停車區 □ 校園內 

□ 校外周邊：＿＿＿＿ 

發現人員 ＿＿＿＿＿＿ 

違規類型 □ 未戴安全帽 □ 雙載 □ 校內

騎乘 □ 違規停放 □ 疑似改裝 

□ 危險駕駛 □ 其他：＿＿＿＿ 

是否通知家長 □ 是 □ 否 

事實摘要 ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

  

處理方式 □ 口頭勸導 □ 登記記點 □ 交

通安全學習單 □ 愛校服務 □ 

暫停停放資格 □ 其他：＿＿＿＿ 

  

輔導內容 ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

  

學生簽名 ＿＿＿＿＿＿ 家長／監護人

簽名 

＿＿＿＿＿＿ 

導師 ＿＿＿＿＿＿ 承辦／生輔組 ＿＿＿＿＿＿ 
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附件六：校園微電車停放通行規範公告範本 

公告範本 

為維護學生通學及校園安全，自即日起，學生騎乘微型電動二輪車到校，應先向

學務處提出申請，並檢附家長同意書、車牌資料、車輛照片及強制汽車責任保險

證明。經核准並取得停車識別證後，始得停放於本校指定區域。進入校園後應關

閉電源並全程牽行，不得於校內騎乘、雙載、改裝、違規停放或將車輛借予他人

使用。違反規定者，學校將視情節通知家長、實施交通安全輔導，並得暫停或取

消校內停放資格。 

 

• 公告位置：校網首頁、學務處公告、班級群組、家長群組、校門口及停車區。 

• 搭配附件：建議同步提供申請表、家長同意書及校園停車區位置圖。 

• 公告時機：每學期開學前、交通安全月、寒暑假前及校園周邊事故或違規增加

時。 
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附件七：班週會／朝會宣導大綱 

時間 宣導主題 重點內容 

3分鐘 微電車不是玩具 
說明微型電動二輪車已納管，須滿 14歲、掛牌、投

保。 

4分鐘 三要六不 
要滿 14歲、要掛牌、要戴安全帽；不載人、不改裝、

不超速、不酒毒駕、不違規行駛(闖紅燈 逆向)。 

3分鐘 校內停放規定 入校熄火牽行、停放指定區、不得於校園內騎乘。 

4分鐘 事故風險提醒 
路口視野、車速控制、雨天夜間、防禦駕駛及行人優

先。 

3分鐘 違規後果 
校內違規將登記、通知家長、輔導，屢犯者取消停放資

格；道路違規依相關法規處理。 

3分鐘 學生承諾 請學生簽署安全承諾或完成交通安全學習單。 

 

宣導口訣 

牌照、保險、滿 14；戴帽、不載、不改裝；進校牽行、停車定點、違規輔導。 
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