112學年度臺中市立國民中小學校長遴選
辦學說明會作業流程
	1、 出缺學校產生教師代表及家長會代表（應依程序產生並保存會議紀錄、投票紀錄、簽到表…等可資佐證之資料供參）：
教師代表：由學校專任教師選舉產生，投票人數不得少於專任教師人數二分之一。
家長會代表：國民中小學家長會代表由學校家長代表大會選舉產生，投票人數不得少於班級家長代表人數四分之ㄧ。
學校教師代表及家長會代表務必出席「112學年度臺中市立國民中小學校長遴選辦學說明會」。










112學年度臺中市立國民中小學校長遴選
教師代表出席遴選會報告表
	    名稱
項目
	學校
名稱
	
	教師代表
	職稱
	

	
	
	
	
	姓名
	

	學校發展願景與現存問題
	

	期望之校長條件
	

	各校長候選人之特色
	報告順序
	姓
名
	說明

	
	1
	
	

	
	2
	
	

	
	3
	
	

	
	4
	
	

	
	5
	
	

	
	6
	
	

	出席人數
	應出席專任教師人數：
實際出席專任教師人數：


教師代表簽名： 
附註：
1、本報告表格式為A4紙張。
2、本報告表各欄位合計總字數以不超過1500字為原則；期望之校長條件不得以年齡、性別及地域作限制。
3、報告表請於說明會結束後2日內，以密件送交教育局，俾提供遴選委員會作為審議校長候選人之參考。
4、不得於報告表內針對校長候選人做出排序，不得於報告表中呈現「符合期待、不符合期待」等類似文字。

112學年度臺中市立國民中小學校長遴選
家長會代表出席遴選會報告表
	    名稱
項目
	學校
名稱
	
	家長會代表
	姓名
	

	期望之校長條件
	

	各校長候選人之特色
	報告順序
	姓
名
	說明

	
	1
	
	

	
	2
	
	

	
	3
	
	

	
	4
	
	

	
	5
	
	

	
	6
	
	

	出席人數
	應出席班級家長代表／家長人數：
實際出席班級家長代表／家長人數：


家長會代表簽名：
附註：
1、本報告表格式為A4紙張。
2、本報告表各欄位合計總字數以不超過1500字為原則；期望之校長條件不得以年齡、性別及地域作限制。
3、報告表請於說明會結束後2日內，以密件送交教育局，俾提供遴選委員會作為審議校長候選人之參考。
4、不得於報告表內針對校長候選人做出排序，不得於報告表中呈現「符合期待、不符合期待」等類似文字。
112學年度臺中市立國民中小學校長遴選
（學校全銜）辦學說明會簽到表
壹、時間：112年Ｏ月Ｏ日（星期Ｏ）上（下）午Ｏ時Ｏ分
貳、地點：
參、主持人：
肆、教育局指導人員及工作小組：
	單位
	職稱
	姓名
	簽到

	臺中市政府教育局
	
	
	

	（學校全銜）
	
	
	

	（學校全銜）
	
	
	


112學年度臺中市立國民中小學校長遴選
（學校全銜）辦學說明會簽到表
伍、校長候選人：
	單位
	職稱
	姓名
	簽到

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


（欄位不夠請自行增加）
112學年度臺中市立國民中小學校長遴選
（學校全銜）辦學說明會簽到表
陸、學校教師及其他教職員工：
	職稱
	姓名
	簽名
	職稱
	姓名
	簽名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


（欄位不夠請自行增加）
112學年度臺中市立國民中小學校長遴選
（學校全銜）辦學說明會簽到表
柒、學校家長／班級家長代表：
	職稱
	姓名
	簽名
	職稱
	姓名
	簽名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


（欄位不夠請自行增加）
公布候選人名單並以人事主管為聯繫之單一窗口。另由人事主管成立遴選工作小組，小組成員應含「人事主管、教師代表、家長代表，以及行政或職員工代表等4人」（倘選舉出之教師代表為校內教師兼行政人員，應屬行政或職員工代表，工作小組內「教師代表」由前揭「教師代表」選舉獲得最高票數之未兼行政職專任教師遞補(依序)）。





各校辦理說明會日期由教育局安排。工作小組應於說明會2日前通知候選人說明會日期，並提供說明會程序表及說明會應注意事項。





由工作小組通知學校同仁及家長（原則上由班級家長代表出席，倘學校學生總數100人以下者，得邀請全體家長出席）辦理校長說明會注意事項。





工作小組決定校長候選人說明會順序，並排定候選人之說明時間（各候選人說明時間應一致），說明會當天校長候選人依排定時間提前到達即可。





辦理校長辦學說明會，說明會實施方式如下：


說明會教育局應派員指導，並優先遴派該校視導區督學出席，業務單位支援。另由出缺學校工作小組推派說明會主席。


說明會不辦理問與答（Q&A），惟得由工作小組蒐集校內教師及家長之指定回答議題（合計最多5題，各候選人議題應一致）並事先提供候選人知悉。候選人應提供個人基本資料、辦學理念及經營計畫等相關書面資料，並於說明會中報告及進行指定議題回答。


說明會結束後，教師代表及家長會代表應分別撰寫「112學年度臺中市立高級中等以下學校校長遴選教師代表出席遴選會報告表」及「112學年度臺中市立高級中等以下學校遴選家長會代表出席遴選會報告表」，並於說明會當日分別經參與說明會之教師及家長多數認可後，於說明會結束後2日內，以密件方式送交教育局，俾提供遴選委員會作為審議校長候選人之參考。


教育局指導人員應於說明會結束後將完整簽到表帶回。
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