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臺中高工執行校園安全人員值勤規定 
 

一、依據：教育部108年3月29日臺教學(五)字第1080034803C 號令「教育行政機

關及學校執行校園安全人員值勤規定」辦理修訂本校現行校園安全人員值

勤規定。 

二、本規定所稱執行校園安全人員含軍訓人員、學務創新人力等維護校園及學

生安全之人員。 

三、值勤職責： 

(一)維護校園安全。 

(二)處理緊急突發事件。 

(三)協助學生生活照顧。 

(四)校安事件通報與連繫。 

(五)其他上級交付之相關工作事項。

四、值勤分類： 

（一）甲類：學期中實施24小時值勤為原則。 

（二）乙類：寒、暑假未有學生上輔導課期間、例假日及3天以上連續假期。

上班時間(08:00-17:00)在學校值勤，下班後得返回居住處所，遂行待

命值勤；並應將校安中心專線電話轉接至個人連絡電話，與學校警衛或

保全人員取得密切連繫，遇重大事件應立即返校處理。 

五、值勤方式： 

（一）學期中學生上學日以實施甲類值勤，例假日及3天以上連續假期為乙類值勤。 

（二）教官及學務創新人力12人以上值勤方式: 

1. 軍訓教官值勤方式: 

   (1)平常星期一至星期五正常上班(課)日值勤時間：自上午 8 時起至下午 5 

      時止，由教官排表輪值乙類校安勤務。 

   (2)星期例假日、3天以上連續假期值勤時間：自上午 8 時起至下午 5 時止，  

      下班後得返回居住處所，遂行待命值勤；並應將校安中心專線電話轉接至 

      個人連絡電話，與學校警衛或保全人員取得密切連繫，遇重大事件應立即 

      返校處理。 
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   (3)星期例假日、3天以上連續假期學校因公務、活動、考試所需，學生申請 

      住宿時，值勤方式調整為甲類值勤。 

      (4)星期例假、放假日非上班時間輪值勤務，給予補休。 

      (5)寒、暑假未有學生上輔導課期間、例假日及3天以上連續假期，改以 

         乙類值勤。 

2. 學務創新人力值勤方式: 

      (1)值勤時間係以平常上班(課)日自下午4時起至10時、翌日上午6時起至上 

         午8時；下午10時起至翌日上午6時止係為休息時間留宿值勤室。 

      (2)當日排班值勤之學務創新人力於值勤時間前得免到校正常上班；但翌日 

         除星期例假、放假日外仍應正常上(到)班。 

      (3)休息時間如遇有處理校園偶發事件(含協助住宿生夜間醫療後送作業 

         等)，均另以個(專)案申請加班補休。 

      (4)星期例假日、非上班時間，輪值勤務，給予補休。 

      (5)寒、暑假未有學生上輔導課期間、例假日及3天以上連續假期，改以 

乙類值勤。 

      (6)寒、暑假期間日校、進修部之學務創新人員(力)回歸一般正常時間上

班(08:00-17:00)。 

(三) 教官及學務創新人力少於12人值勤人力不足時值勤方式: 

    1.軍訓教官及學務創新人力共同排表輪值，實施甲類值勤。 

       2.休息時間如遇有處理校園偶發事件(含協助住宿生夜間醫療後送作業 

         等)，均另以個(專)案申請加班補休。 

3.星期例假日、非上班時間輪值勤務，給予補休。 

4.寒、暑假未有學生上輔導課期間、例假日及3天以上連續假期，改乙類值勤。 

5.寒、暑假期間日校、進修部之學務創新人員(力)回歸一般正常時間上班 

  (08:00-17:00)。 

六、值勤設施（備）： 

（一）學校應設置校安中心及專線電話與網路通訊設備，並保持全日暢通，故

障或號碼變更時，應即通報主管機關。 

（二）校安中心設施（備）及應有之資料如下： 
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1. 校安中心外需懸掛標示牌。 

2. 具網際網路連線之電腦設備、專線電話、傳真機、手電筒、哨子、警棍 

（電擊棒）及消防器材等。 

3. 緊急事件處理流程圖（包括地區醫院、警察、消防等單位連絡電話）。 

4. 全國執行校園安全人員服務全國學生網絡表及直轄市、縣（市）聯絡網。 

5. 全校學生、家長（監護人）地址、連絡電話等資料（包括住校、賃居生）。 

6. 當月值勤輪值表。 

7. 緊急召回名冊。 

8. 校區平面圖及鄰近地區地圖等。 

9. 其他與維護校安事件相關之設施（備）。 

七、發生校安事件時，值勤人員應依校園安全及災害事件通報作業要點規定，

即時通報、處理，並適時更新通報內容。 

八、一般規定： 

（一）學校對於非上班時間值勤人員，應予補休、給予加班費或其他相當之補償。 

（二）女性於妊娠期間免予值勤。 

（三）輪值排定應本公平、合理原則安排，並於每月月底前至本部校安中心網

頁之值勤管理系統登錄次月值勤人員輪值表，以利督考。 

（四）值勤人員應每日填寫工作日誌，參考格式如附件。 

（五）建立值勤代理編組，於值勤人員因故無法執行任務時，代行相關勤務。

九、獎懲： 

（一）執行校園安全人員對校安事件處置得宜，有效維護學校、學生安全與權

益者，薦報學校予以獎勵。 

（二）執行校園安全人員違反本規定或執行不力者，依獎懲相關規定議處。

十、其他:本規定如有未盡事宜，另案修正或補充。



 

 

○○○○學校值勤工作日誌 
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附件 

時間 年 月 日 星期 值勤人員  

一、 值勤人員確實完成交接。 

值勤人員簽名： 接班時間： 

 

二、值勤狀況及處置： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
三、其他 

擬辦 會辦 批示 

   

 


